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Pinos, Zacatecas; a 14 de Junio del 2021

Lic. Carlos Miguel Contreras Range!
Titular de & Unidad de Transparencia v Acceso a la Informacion Pablica

PRESENTE

Por medic de la presente, yo Aurcra Alejandra Acosta Esquivel, Regidora
Municipal de la fraccidn del PAN le hago llegar de manera escrita y digital el
REGLAMENTO DE USO ¥ CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES DEL H
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PINOS, aprobado el pasado 28 de Mayo
del 2021 en sesion ordinaria de Cabildo, Solicitandole a su vez, sea publicado a la
brevedad posible en la Gacela Municipal para su entrada en vigor.

Sin otro asunto a tratar, me despido de usted deseandole éxito en sus laboras
diarias

i

L.T.5. Aurora Alejandra Acosta Esguivel
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José Luis Rodriguez Alonso, Presidente Municipal de Pinos, Zacatecas, a sus habitantes
hago saber:

Que considerando la importancia del control y manejo de los bienes y del patrimonio de
nuestro municiplo resguardado por las dependencias y organismos gue integran al
municipio en su parte administrativa v con el fin de optimizar, reducir y vigilar el uso de
vehiculos automaotores al servicio del municipio asi como de evitar el desvio y dispendio
de recursos economicos derivados de su uso; en su sesion ordinaria de Cabilde de fecha
28 de Mayo del 2021, en ejercicio de la facultad reglamentaria conferida en el inciso H
de! articulo 60 de la Ley Organica del Municipio, el H. Ayuntamiento de Pinos,
Zacatecas, en nombre del pueblo aprobd el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO PARA EL USD ¥ CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES DEL
MUNICIPO DE PINOS, ZACATECAS

CAPITULD PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Fl presente Reglamentn es de observancla general y chiigatora para todos los
servidones pubbcos del municipio de Pinos, Zacatecas, que bengan bajo su resguando, condurcan,
custodien y/o sean usuarios de uno o més vihioulos propiedad o al servicio del Muricipio,

Articulo 2.- Bl presents Owdenamiento ligne como obpetivo regular fa administracion, use,
mantenmiento, carga de combustible, accdentes, sinlestros, robo y perdida de aulopartes, as
como la determinacian de responsabdlidades por inobservancia del presente Reglamento,

Articulo 3.- Se consideran vehiculos oficiales kos vehiculos automotorss que sean propiedad o
esten al servicio del mumicipio w/o todos aqueallos que contemplen ias leyes adminstrativas y para el
logro de sus fines instituclonates,

Articulo 4.- Para efectos del presente Ordenamiento se entendera par:

I Accidente. - Suceso o aooniecimiento gue ocasiona dafo mvolurtario al vehiculo oficial;

1. Averia.- Circunstantia poc 8 cual un vehiculo no pueda cirular debido 8 una falla,
cuglguiera que sea s naturaleza, sinogue en la misma heyan intervenida factores
externos, Intencionales o accidentales;

I11. Contraloria Municipal.- Dependencia municipal que tiene en sus facultades, Supervisar
ia Adguisician, arrendamiento, conservacion, uso , alectadion, enajenacion y baja de
bieres mushles & nmuchles, registro, valuscidn ¥ valoracian ded patrimonio, slmacenes
y demas activos ¥ recursos materiales de ke administracicn municipal;

11} Coordinador de Seguros.- Servidor Publico encargado de gestionar la asegurania de
rada yehiculn oficial, dependiente de la Oficialia Mayor del municipio de Finos,
Zacatecas;
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. Coordinador Vehicular,- Servidor Plblico encargado de administrar € suministro de
combustible ¢ de la programacidn del mantenimiente a los wvehiculos  oficiales
asignadas, adscrito a la Tesoreria Municipal de Pinos, Zacatlecas;

LI Dafio intencional.- Acodgn premeditada que dafie o deteriore, visible o no al vehiculo
oficial;

VIl.  Direccidn de Control Patrimonial.- Area adscrita a Ia Tesoreria Municipal, encargads del
registro y control de fos bienes muebles propiedad del municipio;

¥Ill.  Encargado de Recursos Materiakes.- Servidor Publico de cada Direccion o Dependencia
Municipal que constituye el vinculo con & Coordinadar Yehicular y es el encargado de
gestionar la programacion del mantenimiento. vehiculsr de la Direccitn a la cual se
encuentra adscrite;

.  H. Ayuntamiento.- Grgano de Goblerno del Municiplo, integrado por: un Presidente
Municipal, un o wna Sindico Municipal, 8 Regidores/as de Mayoria Relativa y 6
Regidores/as de Representacion Proporaional;

L9 Hecho de transito.- Acontecimiento que se produce por efecio caswal, por falta de
cusdado o negligencla del conductor, donde se imvolecran vehiculos o personas en
miovimiento, las vias de circuidacian v donde se generan danos fiskcos en propiedades o
lesiones en los participantes, o ambas cosas;

XL Oficialia Mayor.- Unidad Administrativa que tiene dentro de sus funciones, el controd del
uso de los vehicules avtomotores propledad o af servicio del Municipio;

¥ Oficial Mayor.- Titular de la Oficlalia Mayor;

. Oficio Comision.- Doousmento expedido por el Titular de la Direccidn o Dependencia que
cuente con vehiculs (5) asignades, con el objetivo de autorizar y justificar el use dal
vehiculo fuera de las condiciones previstas para tal efecto. Dicho documento debe estar
autorizado por el Oficial Mayor y por 2l Titular de la Cantralona Municipal;

Padron Vehicuiar.- Listado que concenira los movimientos administrativos de cada uno
de los vehiculos oficiales, a carge de la Oficialia Mayor y la Contraloria Municipal;

AT Reglamento de Transito,- El Reglamento de Transito del Municipia de Pinos, Zacatecas;

W1, Resguardo.- Documento firmado por @ servidor piblico responsable de B custodia y
uso del vehiculo oficial;

¥VIl.  Sindestro.- Mecho de tridnsito en el que participa un vehiculo oficial asegurado o hecho
gue lo afecta y actualiza alguno de los supuestos que ampara la cobertura del seguro.

VI Tesorera Municipal.- La Tesorena Municipal de Pinos, Zacatecas;

¥1¥.  Usuano.- Conductor del vehiculo debidamente acreditado como personal al servicio del
Musnikcipho;

¥, Vehiculo,- Vehiculo Oficial automotos que ses propledad o esté al servtio del Municpio
de Pinos, Zacatecas;

Articulo 5.- Los vehicubos aficiales, propiedad o al servicio del municipio deben conducirse por
personal adscrito al mismo ¥ su uso sera exclusivo para fines oficiales y/o operativos de la propia
Admimistracson Publica.

Articulo 6.- Los vehiculos deberdn contar con wn Seguro vehicular gue cuente minimo can las
coberturas de: Robo otal, dafios materales (por colisionss y volcaduras), dafos materiales a
cristales (Rotura, desprendimiento o roboj, adaptaciones y conversiones, gastos medicos a
ocupantes, asesorla legal y fianza, responsabilidad cndl, vandallsmo v maniobras de carga y
descarga

www.pinos.gob.mx
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La compaiéa de Seguros con quien se contrate la aseguranza de los vehicules deberd operar en
territorio nacional y estar debidamente autorizada por la Comisidn Nacional de Seguros y Flanzas,
La suscripoion de los contratos de seguros serd facultad y responsabilidad de la Tesorerda Municipal,

Articulo 7.- Todos los vehiculos oficiaies, portaran en lugar visible, ef numens econdmico asignado
por la Oficialia Mayor, asi come el escudo del Municipio y la estampilla de quejas v denuncias en la
parte trasera diel vehiculo, de forma tal, gue permitan su plena dentificacion, con B excepeiangs
que sefiala el Articuto 24 del presente Reglamento.

Todo aditamento y accesoric instalado en ks vehicuios ofidales deberdn cumplir con las
especificacanes que establercan las Normas Oficiales: Mexicanas, asi como las sefialadas en el

parrafo anterior,
Articulo B.- Los vehiculos oficiales no deberd@n circular en horas y dias Inhablles, con excepcion de
aquelios:

L Que posean el permiso de circulacion correspondiente, el cual sera expedido por el
Director del Departamento al que se encuentre asignada, con copia al Oficial Mayor v @
la Contraloriz Municipal, los permisos se expedidn unica y exclusivamente para
asuntos oficiales, de lo contrario, el permiso referido carecerd de Loda validez:

1. Gue sean asignados a los integrantes del Ayuntamiento o al Secretario de Goblerno y;

1. Las demds excepciones sefialadas en of Articubs 21 del presente Reglamento,

CAPITULD SEGUNDO
De la Asignacién de Vehiculos

Articulo 9.- Los vehicuwlos oficiales solo deberdn ser asignados a Servidoses Pdblicos gque
desempefen un emples en las Areas o Dependencias Municipales cualquiers que sea la forma en
que se haya establecido la relacion Juridica laboral entre éste v el Municipio,

Articulo 10.- E| Tiular de cada Dependencia o Direccidn serd quien notifique al wsuario
asignacion del vehiculo v las obligaciones que debe cumplic parg & been wso del misma en los
terminos y condiciones de este Ordenamiento,

Articulo 11,- Los usuarios a qusenes se les ssignen vehiculos ofickales por comision, deberan, una
ver conclulda la misma, rendir un informe de actividades a s Director o Jefe Inmediate, indicando
el estado en e gue regresa el vehicuio.

Articulo 12.- El Cfical Mayor, los Titulares de las diferentes Direccones y el usuaro responsabbe
del vehiculo, firmaran kos resguardos de los vehiculos asignadas, enviandolos para su conocimienta
a la Direccion de Control Patrimonial v a la Contralara Musicipal.

Articulo 13.- B Director del Departaments en coestion y el usuario del vehiculo oficial asignadao,
deberdn coordinarse con los Departamentos de Oficalia Mayor y Contrataria Municipal, 2 efecto de:

L Levantar Irwentario Fisico de b unidad, por escrito y femado de mutuo acwerdo por bs
PErsonas que EH‘I‘.EI"I‘“!I'IE‘HI'

1 Tomar dos fotografizs de la umdad, firmadas por los que intervienen, de mutuo
acuerdo;
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m. Lienar el formato de resguardo cormespondiente y firmarko en los términos que sefiata
el Articulo 12 del presente Reglamento,

En caso de tratarse de un wehiculo reasignado, ademas de ko sefialado en las fraccones antersores,
se pbservara 1o sigulente!

L El Director que recibe, verficard que & usuario de la unidad reasignada coente con la
licencia de canducir vigente y;
. Preceder a cancedar el resguarndo anteriar,

Articulo 14.- El vsuario resporsabée del vehiculo gue vaya b gozar de vacaciones conforme a s
limeamigntos establecidos para tal efecto, tendra las siguientes alternativas para el resguardo

wehicular:

L Reasignar tempaoralmente la unidad dentro de la misma anca operativa, esto a través
del Tiwular de la Dependencla y con la avtorzacian del Oficial Maor;

IL. Resguardar €l vehicule en cualguiera de los estacionamientas designados, a traves del
Dficial Mayor, contando con el Wisto Bueno del titular de la Dependencia o Area
aperativa 3 & gue pertenece.

CAPITULO TERCERO

De las Obligaciones de los Servidores Pablicos
Articulo 15. Son obligaciones del Servidor Publico que tenga asignado wun vehicubo oficial:

L Portar en forma permanente, a boencia de conducir vigente, del tipo acorde al vehiculo
asignado, S| no cumple con esta disposician, serd responsable de los dafos ¥
perjuicios, gue con su omision, ke ocasione al municipio;

1L Revisar of vetnculo antes de ponerlo en operacion, considerando o puntos basicos de
mantenmiento segiin sea el autcmotor en cuestion, teniendo coma ejemplo basico
o limitative, los niveles de liquidss v aceltes, presion de neumaticos, luces en general,
avisos de tablero y nived de combauestible;

L Aprobar fas prusbas de habilidad, conocimientos de vialidad v conocmientos basicos de
mecinica segun ¢ o los vehiculas bajo su operackin;

v. En caso de robo o extravio det wehicule aoficial, dar aviso inmediato a las mstancoas y/o
Autoridades competentes v con la asstencia del Coordinador de Seguros s levantard
la denuncia cormespondsents;

W, En caso de sufrit un accidente o hecho de trénsito debera de hacerio del conodimiento
inmediatamente del Coordinador de Seguros y de su jefe inmedisto, a fin de que se
realicen los tramites legales procedentes;

YL Dejar &l vehiculo asignado al Minal de 85 actividades diarias, en pensines,
gstacionamientos o espacos especficos para fines de resguarda que defina el Oficial
Mayor;

VIL Circular con las placas respectivas, copsa u original de la targeta de circulacion. poliza
de segurn vehicular vigente y ba licencha de conducir a gue se refiere la fraccion 1 de
este articubo;
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VIIl.  Verificar en el momento de recibir el vehiculo que &ste se encuentre en condiciones
aptas para su circulacidn v que &l seguro v documentos se encuentren en regla,
debéendo firmar el correspondiente resguardo;

Ix. Conocer 3 informacian relativa a la cobertura def segurg contratado;

X Conservar & vehicule oficial limpio ¥ en boen estade mechnioo &) como culdar el
equipamiento ded vehiculo v la herramienta con la que cuente y otras;

X1 Al final de la Comisidn o encargo, devolver @l vehiculo asignado en las mismas
condickones en que se recibi, salvo e deterioro ncasdonado por el uso normal;

ML Informar immediatamente al Coordinador Yehicular, sobre cualquier falla o desperfecio,
a5 commb inconformidades que tenga por el senvicio preventiva o cormectivo que se haya
dado al vehiculo;

A1, Llevar el vehiculo a los servicios, révision y mantenimiento preventivo y comectiva de
acuerdo a lo establecido por el Coordinador Viehicular, dando sviso al Jefe Inmediato o
en su caso al Director del Area a la que se encuentra adscrito;

KV,  Avisar a su jefe inmediato o en su caso al Director del Area, cuando el vehiculo

présente una averia que ponga en resgo la operacicn normal del vehiculo,

Conducir respetando kas normas oficiales de trdnsito v Vialidad;

Pagar las mullas ocasionadas por infracciones a los reglamentos de Transitea Federal,

Estatal o Municipal;

¥VII.  Pagar [ reposicion de |os documentos del vehicule, cuando por su negligencia se
hayan deteriorado, extraviado o destruido;

KVIIL  Pagar las reparaciones o desperfectos derivados de un hecho de trénsito cuande por su
negligenda u omision no procedan las coberturas del seguro vehicular;

¥IX. Cubsir @ costo por cuslguier dafo o deterioro orginado por negligencia o daho
imtencional; y

XX, Presentar €l vehicule con sus documentos y aCCesonios ¥/0 equipo, cuantas veces e
saa solicitado por la Oficlalia Mayor /o la Contraloria Municipal,

22

Articulo 16.- Se prohibe & los conductones de vehiculos oficiales:

1. Llevarios a lugares na autorizades;

1. Utikizarios para asunios personales,

111 Conducirios bajo e efecto de bebidas alcoholicas, estupefacentes, skotropicos o
medicamentos que limiten las facultades fisicas y mentales;

v, Desprender, retirar U ocultar @ namers, ascudo del Municipio o estampilla de denuncia
temporal o permanentements;

'S Realizar altersciones fisicas, mecanicas, electricas, de refacciones, equipds /o
accesorios A Ins vehiculos oficiales mismas que modifiquen en cuaiquier forma su
apariencia y/o funcionamiente;

V1L Circular durante los fines de semana, dias inhabiles, después del horaria [aboral y en
periode vacacional a escepcion de aquellos que se encuentren en ks Suplestos
senalpdos en & Articuio 20 del Presente Reglamenio o bien que por necesidades
propias de su actividad lo requieran v esté debidamente justificada y gue ademas
cuente con & aflcle comision correspondients;

VL Circufar fuera de bos limites dal Munscipso de Pinos, sabo de aquellos que cusenten con
gl oficio comisian comrespondients, o s& encuentren en el supuesto que sefials e
Articubo 20 del presente Reglamento;
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VIL  Relirar o sobreponer placas de circulacion al vehiculo;

Ix Sustraer o retirar combustible del tangque;

X Transportar 8 personas que no estén cempliendo asuntos de caracter oficial;

L. Permitir &l uso del vehiculo a terceras personas;

KIL.  Celebrar canvenios con ks conductores o propletarios de vehicukos o propiedades gue
resulten dafados por motivo de accidente, en el que impligue el reconocimiento de su
responsabilided y gue éste se traduzca en erogacién para ef municipio;

KIll. Realizar cualqueer maniobra o movimiento derivados de algin siniestro, salve que sea
por mstrucciones de la autoridad en matetla de transito, el representante de la
comparia de seguros; & coordinador de segquros o su jefe inmediata;

XIV.  Hacer uso de sirenas, tometas o dispositivos de emergencias, sin que se presente una
emergencla real, quedando reservado @l uso de las mismas exclusivamente a aquedlos
vehiculos de seguridad y emergencias;

. Arrendar los vehicules;

MWL, Transportar objetos o sustanciss prohibidas, salvo que dicha transportacidn =ea parte
de las actividades de la Direccidn de que se trate;

VI Transportar en los vehiculos un nidmero mayor de personas al permitido, segin la
capacidad y plazas del vehiculo;

MVIIL  Transportar o llevar adherida al vehiculo cualquier tipo de propaganda o publicidad quae
no-mincida con los programas © las actividades oficiales propiss de la administracion
municipal;

¥IX.  Consumir en los wehiculos bebidas embriagantes, drogas, enervantes o demds
sustancias toxicas;

i # Estacionar los vehiciudos en lugares prohibides o realizar cualquisr actividad que dane la
imagen del municipia, asl como conducir 105 veheulos con infraccidn del Reglamento
de Transho,

¥X1. Cambiar o alterar las condicdones de operacion del vehiculo, ni sus autopartes Al
aditamentos o apariencla, sin previa avtorizacion;

KXIE.  Reparar por st mesmos los vehiculos en caso de requerirlo y;

¥XII. Operar @l vehicul cuandn presente und avedia én tanlo no se cuenbe con las
Instrucciones precisas de |a accidn a tomar por parte de la Oficialia Mayor, e titular del
Area al gue se encuenira adscrito o & Coordinador Vehicular,

Articulo 17.- Cuando por necesidad urgente de servicio, un Superios jerérguico soficite gue un
vithiculo oficial sea conducido por persana distinta &l uswario, venficard bajo su estrica
responsabilidad, que la o el conductor temporal ses un servidor publico, gue cuente con licenca de
condudr vigente v que e vehiculo se utilice exclusivamente para fines oficiales.

Articulo 18.- En caso de perdida o extravio de placas o targeta de crculacion, i Direccion donde
se encuentre asignado el vehioulo oficial deberd solicitar al coordinador de seguros, |a reposician
diel documents, emvisndo las cormespondientes constancias de no infraccion, expedidas par la
Direccidn Municlpal en matera de (ransio, asi como b expedida por Transto y Transporte dol
Estado, ¥ la constancia que expide e Ministeric Publico, las que seran pagadas por del conducto:
del wehicida.

CAPITULD CUARTD

Dl Control de los Vehiculos Oficiales
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Articulo 19.- Los vehiculos, de acuerde a a5 actividades que realice, la direccidn o e rea al que
sean asignades, podran ser:

L Operatheos;
II. Uikifitarios.

Los vehitulos serdn asignados preferentemente an ol orden antes sefialado v podran asignarse de
ambos tipos a una misma Direccidn o drea.

Artbculo 20.- Los vehiculos de tipo operativo son los que su uso es Indispensable para @
operatividad de la administracion piblica, tal es el caso de Seguridad Plblica, Transito y Viakidad,
Servicios de Urgencias Médicas, Bomberos y Proteccion Civil, Obras y Servicios Poblicos y demas
que sefialen obtros ordenamientos en kb matera, podran ser utiizados en actividades oficiades sin
restricciones de dia ni-horario, kb Direccion o drea y el conductor del vehiculo guedan autorizados,
para que si lo consideran necesario y bajo su nésponsabllidad y costo se le instalen medidas de
seguridad al vehiculo,

Articulos 21.- Los vehiculos de tipo utilitario son destinados Onica y exclusivamente para uso
oficial de cardcter administrative aun cuando esteén designados a las areas operativas,

Arthcula 22.- Para efectos del control de los wehicules oficiales, la oficalia Mayor debera contar
con un expedients de cada vehiculo, el cual contendra los siguientes documentas:

L Copia simple de los documentos que acrediten |3 procedencia o propiedad ded vehiculo:

Factura, Tarjeta de Circulacion, o cualquier tipo de contrato que e su caso exista;

, Copia de Poliza de seguro;

1L Inventarso Fisico de la unidad y la nelacion por escrito de las condsciones generales en
las que se encuentra el vehlicule;

. 2 Fotografias y;
V. Documento de Resguardo - vehicular, al que se refiere ef Articulo 12 de este
Reglamento,

Articulo 23.- Los titulares de las Direcciones deberdn Bevar un control pormenoncade de los
vehiculos oficlabes asignados mediante resguardes internos para evitar 2l extravio de accesarios,
autopartes o documentos; para este efecto deberdn asignar un Encargado de Recursos Materales
responsable del manejo de una bitdcora por cada vehiculo, Esta informacian deberd mantenerse
actualizada en la Oficialia Mayor, en la Bireccidn de Control Vehicular y la Contralona Municipal,

Articulo 24.- En casoc de que por razones de seguridad o ofras debidamente justificadas los
ust@rics de algien wehiculo oficial requieran circular ibre de todo emblema, tipografiz o selic que
identifigue al Municplo, podran solicitar @ la Oficialia Mayor, a través del Titular del Area a la que se
encuentra adwerita, se les exente de dicho requisito, debiendo anexar a =u solicitud la justificacion
necesariz, dicha pelicion se resohvera dentro de ks tres dias habiles siguientes.

Articulo 25.- Son obbigaciones de los Encargados de Recirsos Materiales, con respects al parqus
yehicular que tengan a su carga:

I Atender a los programas establecidos por la Coordinacidn Yehicular, para cumplic con
las verifcaciones vehiculares correspondientes;
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1. Ordenar y verificar que se realice e mantenimbenlo corective y preventive a los
vehicules oficiales confarme a las programacionas de mantenimiento;

1L Recibir quajas ¥ opiniones, asi comeo tomar las medides necesarias en lo relativo al uso
y mantenimianto que se realicen a bos vehiculos oficiales;

Iv. Verificar que cada vehiculo oficial cuente con un resguarde &l cual debe contender:

a} Datos del registro del vehicubs;

b} Lugar y fecha del resguardo;

c} Diagndstico visual del vehiculo;

d) Decumentacion, equipo ¥ accesorios con que cuenta & vehioulo;
&) Nombre y firma del titular de la Dependencia o Direccion; v

f) Nembre y firma del usuario.

W. Verficar que fodos los vehioulos tengan adherido el holograma y las placas respectivas,
asi como gue se entreges 18 decumentacion necesaria para su circulacién, incuvends
la pdliza de seguro;

W, Solicitar a la Oficialia Mayor y a 1 Direccidn de Control Patrimanial, los cambios de
resguardos de bos vehiculos oficiales, a efecto de tener actualizado &l Padrdn vehicular;
Realizar Ilos tramites correspandientes v proporcionar [a informacion v documentacidn
necesaria ante la Tesoreria Municipal para realizar & proceso de baja, segin sea o
Cas0 ¥y

WIII.  Realizar los tramites necesarios para cumplimentar & articulo 30 de este reglamento;

Ix. Las demas que establexca este Reglamento v otros ordenamientos vigentes en |a
materia.

Articule 26.- El Coonfinador de Vehiculos tiene la funcicn de coordings v supervisar los planes de
mantenimlento y el wo corecio del combustible a la fota vehicular del Municiple de Pinos
Zacatecas, para bo cual contard con kas facultades ¥ obligadiones siguientes:

Planear v coardinar &l programa de mantenimiento vehicular;

II, Realizar el suminstro de combustible y control de neumiticos a ios vehiculos: oficiades;

1L Vigilar que los taberes mecanicos autorizados, presten los servicios en los BErmines
requeridas y contratados, de acuerdn a las ordenes de servicio;

IV. vahdar fos servicios prestados por oS talbsres v en su caso, autorizar b salida de ks
wehiculos para sU oirculacion v operacién;

¥, [Indicary recomendar, el tratamiento que deban dar a los vehiculos ante una averia y;

Wl. Las demas que establerca este reglamento v otros ordenamientos vigentes en la maberia.

Articulo 27.- San facultades y obligaciones del Coordinador de Seguros:

1. Inkegrar bos expedientes de cada vehicudo y su conductor, que contenga todos fos
documentos oficiales necesarios para su circulacion v conduccion;

IL Solichtar las facturas de los vehiculos gue hayan sufrido un siniestro y resguardarias
para su conservacion y devolucion a la Direccion de Contrel Patrimonial;

1L [nbegrar los espedientés para reposiclon de documentackon oficlal del vehiculo o
reclamo de seguios;

V'8 Readizar los tramites de altas y bajas de los wehiculos en fos registroys estatales que
corresponda;

'8 Realizar ef procedimientn de recamo de las palizas de seguros por siniestros
actualizados;
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Indicar y recomendar, el tratamiento que deban dar a los vehroulos anle wna avera ;
Las demas que establerca este reglamento v ofros ordenamientos vigentes en la
materia.

ss

CAPITULD QUINTO
Del Suministro de Combustible

Articulo 28.- El suministro de combustible estard supeditado a la operatividad de la Dependencia,
Direccidn o area de gue se trate, serd autorizado por la tesoreria municipal, a bravés de la
Coordinacion vehicular,

Articulo 29.- La cocrdinacion vehicular determinard las estaciones de servicio, dias y hosarios en
que sera suministrado €| combustible, de acuendo con los contratos que para el caso existan.

Articulos 30,- Para &l suministro de combustible sedn reguisitos indispensables que:

L Lo asignacion del vishculo este formalizada mediante la firma del resguardo ante la
Direccion de Control Patrimanial;

15 Cuente con odimetro o marcadar de kilometraie e indicador de nivel dsl combustible,
en perfecto fundonamiento.

CAPITULDO SEXTO
el Mantenimiento de los Vehiculos Oficiales

Articulo 31.- El servicio de mantenimiento preventive o corective que requeran los vehioulos
cficiales se prestard y proporcionaran en talleres autorizados por la Tesoreria Municipal y conforme
a las condiclones establecidas en la peogramacion de mantenimiento que comesponda a cada
vehiculo v Direccion o ansa.

Para este caso, soip el coordinador vehicular previa validacian del servido proporcionado, podrd
autarizar la salida de os vehiculos de kos talleres v autonzar su circulacian y operacion,

Articulo 32.- El cocedinadar wehicular, verficara que el servicio de mantenimiento proporcionade
sea @l solicitado y autonzado en la orden de trabajo. En bodo caso, el taller prestador del sarviclo de
mantenimients vehicular serd responsabie del cumplimiento de la orden ge trabajo, de la catidad
del servicio, de la utilizacion de los dispositives, las refacdones, combustibles y hubricantes en ks
términas solicitados, ¥ responderd de bos vicos o falla de calidad de los servidos prestados y
refacciones Instatadas. Esta condicionants, debera Incluirse en las condidiones de contratacion y en
ias clausulas del contratoc de prestacion de servicios que el municipio suscriba con los tadleres
prestadores de servicas,

Articulo 33,- Los vehiculos que tengan vigente |3 garantia de fabrica, recibiran mantenimiento
directammente en la agentia distribudora aulorizbda, previs sollcitud de orden de servicio 3 la
Coordinacan Veheular,

Los encargados de recursos matenales vigilaran que el servico de mantenimiento preventivo ded
vehicudo, se proporcione de aceerda al manual de mantenimiento del fabricante. De la
inobservancia de este articulo, serd responsabilidad de los encargados de recursos materales,
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quienes en caso de perderse la garantia del vehiculo se hardn acreedores a las sanciones
econdmicas ¥ reparacion de kos danos en términos de ko establecido & Ley de Responsabdidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Zacatecas v sus Municipios.

Articulo 34.- Los servicios de tipo estético para los wehiculos, como son limpieza de vestiduras,
lavado, encerade, pulido v otros similares, no se autorizardn sabva que estos se deriven de un
acridente, de un programa especifico autorizade por Tesoreria Municipal o se trate de vehiculos
riecupersdos e un sinfestro 0 de vehiculos detenorados recibidos en donacion que, por sus
condicones amenken estos senioins, En los cases de peocedencia, se debera de recabar B orden
de serviclo emitida por Coordinacidn vehicular,

Articulo 35.- Bl control de lantas y neumaticos para los vehiculos oficales serd levado a traves
del programa de mantenimiento que establezca la Coordinacian Vehicwlar.

Articulo 36.- los desechos derivados oe |as reparacionEs o mantenimiento preventiva de
wohiculas serdn dispuestos por los talleres en donde se hayan generadp, asegurdndose de cumplic
ton la normatividad ecologica vigente.

Articulo 37.- La baja de los vehicwos oficales del padrmn de control vehicular, porgue se
determing que su cperacion o reparacion son incosteables, se debera soficitar atendiendo al
procedimiento siguiente:

L El coardinador vehicular presentara dictamen en e que se determine |as causas por ks
que el vehiculo en partiodar califica para baja del inventario;

1. El Director del area a que pertenerca el vehiculo a dar de baja debera sequir 2l
procedimiento emitido por la Direccidn de Contral Patrimonial, contanda con el visto
bueno de la Contraloria Municipal, entregando fiskamente el vehicule en fas
instalaciones del almaceén municipal para realizafe wn inventario fisico y toma de
fotografias o video donde consten las condicones en 135 que se entrega an vehiculo v

I La tarjeta de circulacion y placas de druackin, A falla de cusiquiera de oS
documentes, se deberd comlar con las constancias de no infraccion expedidas por la
Direccion municipal &n materia de transite, asl come por la Direccion de Transporte,
Transito y Vialidad del Estado de Zacatecas, al igual que la constancia expedida, en su
caso por el Ministerio Publico,

CAPITULD SEPFTIMO
De los Accldentes y Hechos de Transito de los Vehiculos Oficiales

Articulo 38.- El Municipio sera responsable solidario en agquellos hechos de transito ocurridos en &l
desempedio de las actividades oficiales de kos usuarios, siempre y cuando el vehiculo sea conducido
por [ pereona Butorizada v gue el heche de trinsito no sea consecuencia del incumpliimiento del
reglamenta en la materia.

Articule 39.- En caso de accidente o conductor no debera abandonar ¢ vehiculo hasta que
imervenga & ajustador de i compadia aseguradora o las autoridades competentes, con excepcion
de los casos en que por sequridsd o integridad del usuane o sioresultase con lesiones que ameriten
inmediata atencion medica, debera ser traslado a que reciba la atencion cormespandeenbe,
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Articulo 40.- El importe del deducible determinada en la pdliza del sequra del vehiculo que haya
sufrido un sinkestra o el importe de los gastos menores de reparacidn en suU case, serdn con cango
al presupuesto de ta Direccion o Area en que se encuentre asignado, siempre que no haya existido
responsahikidad begal o negBaencia del conductor.

El importe del deductble a que se refiere al parrafo anteror, 0 en su defecto o importe de los
dafios acasionados, seran cublertos directamente por ef conductor, cuando haya existido en el
hechio de transito responsahilidad legal o negligencia, o 5 trate de kos casos sigulentes;

L Cuando el vehiculo sea conducido por un tercero, que no abore para @ Municipio, a
persona detinta & la que fue asignado el vehiculo v que no tenga resguardo alguna;

1L, Cuando ocurra fuera de los dias, horaros o las actividades aficiales;

. Cuandoe no s& reporte en tiempo v forma el sinisstra v 13 compaiia aseguradora alegue
la atencion por extemporanen;

. Cuando se conduzca bajo el influjo de bebidas alcohdlicas o de algin psicotropico;

W Por infringir &l Reglamanto de Transito;

R Por la falta de licencia de conducir vigente en ol momento del accidente;

VIL.  Por resultar responsable en e peritaje emitido por especialista de la fscalia General de
Justicia del Estado y;

VIIL.  Cuando la responsahilidad del conductor s2 determing en sentencia finme emitda por el
Poder Judicial.

Articulo 41.- El conductor de un vehiculo, que durante wn periodo de doce meses llegue a tener
dos siniestros de los que resulte responsable, estard sujeto a que ke finguen responsabilidad
administratva, con independencis de la resporsabilidad civil o penal que pudsese cormespanderie.

Articulo 42.- La Direccian a cuyo resguarda se encuentre el vehiculo gue sufrid sinsestro, facilitara
la documentacion y apoyo necesario al Coordinador de Seguros, para dar seguimiento y realizar kos
trémites para la redlamaciin de |8 Indemnizackin del sequre, hasta la recuperacion del apoyo ¥ su
correspondiente ingreso a la hadenda munscipal,

CAPITULD OCTAVD
Del Robo de Vehiculos Dficiales

Articulo 43.- Fn caso de roba de un vehiculo aficasl, o conductor deberd reportario de inmediato
anbe la Policia Federal, Policia Municipal, a la Direccion de Transporte, Transito y Vialidad del Estado
de facatecas y a k2 Coordinacidn de Seguros para que a traves de ésta se dé inicio al reporte ante
la Comparia de Seguros,

De igual forma, el Conductor del wehiculo objeto de robo, deberd presentar denuncia Inmediata
ante la Agenca del Ministerio Pableco, con asistencis del coondinadar de seguras.

Articulo 44.- El conductor respansable del vehicuso objeto de robo, deberd infarmar por escrito a
sU jefe inmediato; a ka Oficialia Mayor y a la Tesoreria Municipal, de las cincunstancias de modo,
tiempo v lugar en que se dio el robo, anexando al mismo copéa de s averguacion previa, de los
reportes o robo expedidos por |a Policia Federal, Palicia Municipal v a 1z Direccion de Transparts,
Transito v Vialidad del Estada de Zacatecas v del reporte kevantaca por compaliia aseguradora.
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Los documentos originales a que se refigre &l parralo anterior, se entregaran &l Coordinador de
Seguros para que proceda con el tramite ante @ compadiia de segurs de la indemnizacion
correspondiente. El conductor 56k obligado en todo momento a colabarar con 18 investigacidn en
las formas que se le requieran.

Articulo 45.- En el caso de robo parclal de accesorios y autopartes, la compea de estos deberd ser
cubierta por el conductar responsable del vehiculo al mamento ded rabe, atendiendo en todo caso,
3 las circunstancias de tiempo, modo y lugar gue hayan influido en el hecho v determinen ks
responsabilidad administrativa, La Tesorerla solo cubrird estos gastos, previa sutorizacidn de
Oficiadia Mayor.

CAPITULO NOVEND
D las sanciones

Articulo 46.- La imposicidn de sanciones por infraccion al presente Reglamento v por
irreguiaridades en el uso de vehiculos o la inadecuada conduodon u operacion, corresponders a la
Contraloria Municspal y podra consistir en;

L Apercibimégnto,- El Acto por el cual se sefala 8l conductor responsable de un hecho de
transito, A acodn u omision én el cumplimiento de su deber que violentd el presente
reglamento o incumplio con sus obligaciones, conmingndolo @ comegirse v advirtienda
de las sanciones @ qQue s& pusde hacer acréedor en caso de persistic su
comportamignto;

11, Suspension.- La suspension termporal del puesto v ejercicio del cargo, sin goce de
sueldo, la gue podra =er de 3 a 30 dias;

HIL. Destitucion de puesto.- La terminacion de los efectos de la relacion laboral o
nombramients & Su recisidn, por responsabsidad del trabajador en los hechos de
transito y;

v, Sancion econdmica.- La cantidad gue & conductor responsable de un hecho de
transin, debe integrar al patrimonio municipal, para el pago de las primas o deducibles
de segurts o para Bl pago en Su case, de los dafos v perjulckss ocassonados con el
hecho di transito o negligencia,

La sancedn econdmica, sé impondra de manera conjunta con las anteriores, sismpre
que se hayan ocasionado dafios yio perjuicios o tercenos o al mumicipio,

Articulo - 47.- Ademas de las sancones administrativas o disciplinadias que resulten a los
conductores o & cuslquer nvolucrado por la inobservancia del presente Reglamento, los titulares
de las Direcciones o Areas deberan adoptar las medidas que resulten necesarias para evitar se
vuehvan & presentar irregularidades, informando de ello a la Oficialia Mayor,

Es competencia del Ayuntamiento, resolver las solicitudes de excepcion en la aplicacion de @S
sanciones que establece &l articulo anterior.

Articulo 48.- Para la determinacion de las sanciones a que se refiere este capitulo, & Contraloria
Municipal debers siempre respetar la garantia de asdiencia del prabable responsable y observar las
disposicionss que sobre procedimients establece la Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Poblico del Estado de Zacatecas y sus Municipios.
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TRANSITORIOS

PRIMERD.- Fl presents Reglamento entrams en vigor al dia sigwente de puhlicacdn en El Penodico
Dficial del E=tado,

SEGUNDO, - Quedan sin efecto todas las disposiciones que se opangan al Presente Ordenamibants.

Do en la Sala "Los Fraies”, ublcada en el Instituto Municipal de Cultura de esta ciudad, declarada
recinto oficial para sesiones de Cabildos del Ayuntamiento del Municipio de Pinos, Zocatecas « Dia
28 del mes de Mayo del 2021.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

CBRAS PUBLICAS
PINDO 5062021

Ui Gabwmerng con
Experiencia y Compromiso
v ruehte #008-2021

4. Avuntar

EL QUE SE INDICA

LIC. CARLOS MIGUEL CONTRERAS RANGOEL
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
PRESENTE:

For medio del presente escrito me dirijo a su respetable persona, para darle
contestacion a su oficio girado el dia 14/06/2021 ton nomern de oficio 262/2021
a este departamento en donde se nos pide informacién gue sea de imporiancia
¥ que damos a conoger a la ciudadania, como lo &5 la Obra que se esta
llevando acaba de e Mirador, que se iocaliza en el Cerro del Huacal de esta
Cabecera Municipal, con Una avance del 70% Asi gomo la obra del Pantedn
Municipal en construceion de barda perimetral con un avance del 35%.

Se anexan fotografias.

Sin otor asunto q tratar me despido de Usted desesndole dxito en sus |aboras
diarias.

— ATENTAMENTE
o Pinos, Zac. 14 de junio del 2021
ol |

,.?r] {:Jlf"'_‘T e

RYLINTAM i

PROFR. ASTON MEDELLIN SALAS
"'DIRECTOR DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

C.C.p.- Archivo
o ——————— |
== ==

FLAZA PRINCIPAL OTE. CP. 98920 7 (496) BE4-0142 PINCGS, ZAC
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Se realizan acciones para contribuir al empoderamiento y apoyo de las
mujeres del Municipio, buscando apoyar mediante asesorias Juridicas y
Psicologicas a todas las mujeres que asi lo requieran, poniendo a disposicion
la pagina, asi como Messenger para brindar asesorias por medio del
personal especializado del INMMUPI.

i

Mﬁ_jcr

Instituto Municipal de &
1a Mujer o

Pinense ,

Servicios:

-Asesoria juridica (Divorcio, Guarda y
custodia, alimentos, etc,)

(496)1275248 y (496)1480675

-Asesoria psicologica
(492)1732093 !

| MUZRES

"
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EI INMMUPI, Quien cuenta con el Centro de Desarrollo para la Mujer, dispone
de trabajo Psicologico, Trabajo Social y Juridico para dar orientacion y
acompafiamiento a mujeres en situaciones de vulnerabilidad y violencia de
género, contando con los siguientes numeros telefénicos:

INMLUJERES

I T

.' .II"....'.'l

15 de junio de 2021, Edicién 24, Afio 3 PINQS WWW.pinos.gob.mx

MniGekdarmcan -
Expericadia ¥ Doramisg
B g ¥

Al 0 B0




